
 
 H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUILOAPAN DE CUAUHTÉMOC, VER. 

ADMINISTRACIÓN 2022 - 2025 
   

 

 

 

 

 

SERVICIOS 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1  

RECIBIR QUEJAS Y DENUNCIAS  
 

IDENTIFICACIÓN INE  
 

15 DÍAS 
 

GRATUITO 
 

2721713739 
2      

3      

TRAMITES 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1      

2      

3      

PROGRAMAS 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1      

2      

3      



 
 H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUILOAPAN DE CUAUHTÉMOC, VER. 

ADMINISTRACIÓN 2022 - 2025 
CATALOGO GENERAL  

 

 

 

 

TRAMITES 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1 Solicitudes ciudadanas  (quejas o necesidades) INE, llenar formato  15 días  Sin costo  272 21035 03 

272 235 1514 
2 Integración de Comités Contraloría Social y INE  Sin costo 272 21035 03 

272 235 1514 
3 Integración de Consejos Comunitarios INE  Sin costos 272 21035 03 

272 235 1514 
SERVICIOS 

NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1 Atención a la ciudadanía, de manera física, por 

llamada o mensaje de WhatsApp 
Ninguno  Sin costo  272 21035 03 

272 235 1514 
2 Captar necesidades de la población INE  Sin costo 272 21035 03 

272 235 1514 
3 Recibir, canalizar y dar seguimiento a las demandas 

de la ciudadanía relativas a los servicios públicos 
que presta el Municipio 

INE 15 días Sin costos 272 21035 03 
272 235 1514 

4 Integrar y organizar los Comités Comunitarios y 
Vecinales 

INE  Sin costo  272 21035 03 
272 235 1514 

5 Capacitar Comités y Jefes de Manzana INE  Sin costo 272 21035 03 
272 235 1514 

6 Mantener constante comunicación con la ciudadanía 
a fin de poder atender las necesidades y los 
problemas en materia de desarrollo urbano 
municipal; 

Ninguno  Sin costos 272 21035 03 
272 235 1514 

7 Promover la participación de la comunidad en las 
actividades del Municipio, relacionadas al 
mejoramiento de su fraccionamiento, colonia 

Ninguno  Sin Costo 272 21035 03 
272 235 1514 

PROGRAMAS 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA:  

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1 Educación   vial Ser residente de Huiloapan  SIN COSTO 272 21035 03 

272 235 1514 
2 Canje de arma Ser residente de Huiloapan  SIN COSTO 272 21035 03 

272 235 1514 
3 Participación comunitaria Ser residente de Huiloapan  SIN COSTO 272 21035 03 

272 235 1514 
4 Que opinan los niños de la política Ser residente de Huiloapan  SIN COSTO 272 21035 03 

272 235 1514 
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                               TRAMITES       

    NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA PROTECCION CIVIL        

  NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS 
TIEMPO DE 

RESPUESTA COSTO CONTACTO 
1 ANUENCIAS ARTICULO 66, 67, 68, 69,70, 73, DE LA LEY 856 DE PROTECCION CIVIL Y LA REDUCCION DEL RIESGO DE 

DESASTRES 
10 DIAS HABILES GRATUITO 272-152-55-84 

2 PERMISOS DE CONBSTRUCCION 
ARTICULO 85 DE LA LEY 856 DE PROTECCION CIVIL Y LA REDUCCIN DE RIESGO DE DESATRES 10 DIAS HABILES TABULADOR  272-152-55-84 

3 
PERMISOS DE TRABAJO EN 

ALTURA NOTIFICACION A OBRAS PUBLICAS(DOCUMENTO) PAGO CORRESPONDIENTRE 03 DIAS HABILES TABULADOR  272-152-55-84 

4 SUPERVICION A EMPRESAS PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL ACTUALIZADO  02 DIAS HABILES GRATUITO 272-152-55-84 

5 
CONFORMACION DE BRIGADAS 
COMUNITARIAS 

INE (5 BRIGADISTAS) 1 DIA HABIL GRATUITO 272-152-55-84 

6 REVICION DE PROGRAMAS 
INTERNOS DE PROTECCION CIVIL 

PAGO CORRESPONDIENTE ANTE TESORERIA 05 DIAS HABILES TABULADOR  272-152-55-84 

7 
DICTAMENES DE RIESGO OFICIO DRIRIGIDO A LA UNIDAD MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, EN CASO DE SER MENOR A 1000 

METROS Y PAGO CORRESPONDIENTE 
05 DIAS HABILES TABULADOR  272-152-55-84 

8 
LICENCIAS PARA LA REALIZACION 

DE FERIAS 
ARTICULO 47 DE LA LEY 856 Y TODO AQUELLO QUE ESTABLESCA LA DIRECCION MUNICIPAL DE 

PROTECCION CIVIL 

05 DIAS HABILE  TABULADOR  272-152-55-84 

PROGRAMAS 
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA PROTECCION CIVIL  

  NOMBRE DEL TRAMITE PROGRAMA 
TIEMPO DE 

RESPUESTA COSTO CONTACTO 

1 ALERTA TEMPRANA PREVISCION MONITOREO 
CONSTANTE $0 2721525584 

2 SUPERVISION  MITIGACIÓN  CADA 15 DIAS  $0 2721525584 

3 CAMPAÑAS DE CONCIENTIZACIÓN PREVENSIÓN 1 MES $0 2721525584 

4 REFUGIOS TEMPORALES PREPARACIÓN 3 DIAS $DIF 2721525584 
5 PROGRAMAS ESPECIALES PREVISIÓN 15 DIAS $0 2721525584 
6 CURSOS PREVENCIÓN 15 DIAS $0 2721525584 
7 SIMULACROS PREPARACIÓN 20 DIAS $0 2721525584 

8 RECORRIDOS IDENTIFICACION DE RIESGOS 10 DIAS $500 2721525584 
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SERVICIOS 

NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA  PROTECCION CIVIL  
  NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO 

1 DELIMITACIÓN SOLICITUD 1 HORA 0% 2721525584 

2 ATENCION A EMERGENCIAS 911 10 MIN $1,000 2721525584 

3 MANTENIMIENTO A TRAGATORMENTAS PLAN MUNICIPAL 10 DIAS $1,000 2721525584 

4 LIBERACIÓN DE LINEAS ELECTRICAS PLAN MUNICIPAL 1 DIA $100 2721525584 

5 MANTENIMIENTO A SERVICIOS ESTRATEGICOS PLAN MUNICIPAL 4 DIAS  $1,000 2721525584 

6 MANTENIMIENTO A ESCURRIMIENTOS PLAN MUNICIPAL 10 DIAS $1,000 2721525584 

7 RESGUARDO SOLICITUD 1 DIA $100 2721525584 
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TRAMITES 

NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: SALUD 
 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO 
1 ATENCION A REPORTES CIUDADAN OS FORMATO DE REPORTE ESCRITO 3 A 5 DIAS HABILES GRATUITO PARTICIPACION CIUDADANA - 

SALUD PUBLICA 
2 ATENCION Y VIGILANCIA POR MORDEDURA O 

ATAQUE DE MASCOTA 
FORMATO DE REPORTE INMEDIATO GRATUITO SALUD PUBLICA – PROTECCION 

CIVIL 
SERVICIOS 

NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: SALUD 
 NOMBRE DEL SERVICIO REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO 
1 VIGULANCIA DE CLORACION DE AGUA 

POTABLE 
MEDIDORES HOJAS DE REGISTRO 3 VECES POR SEMANA GRATUITO DIRECCIOND E SALUD 

2 ATENCION A ANIMALES EN RIESGO POBLACION DE HUILOAPAN DE CUAUHTEMOC, VER 3 A 5 DIAS DE ACUERDO AL 
REPORTE 

GRATUITO DIRECCION DE SALUD PUBLICA 

3 NOTIFICACION PARA CONTROL DE MASCOTAS 
EN CALLE 

POBLACION DE HUILOAPAN DE CUAUHTEMOC, VER CONSTANTE GRATUITO DIRECCION DE SALUD PUBLICA 

4 DONACION DE SANITIZANTE PARA ESCUELAS Y 
POBLACION 

POBLACION DE HUILOAPAN DE CUAUHTEMOC, VER 2 VECES AL AÑO GRATUITO DIRECCION DE SALUD PUBLICA 

5 DONACION DE CONDONES PARA PREVENIR 
ENFERMEDADES DE TRASNSMISION SEXUAL 

POBLACION DE HUILOAPAN DE CUAUHTEMOC, VER CONSTANTE GRATUITO DIRECCION DE SALUD PUBLICA 

PROGRAMAS 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: SALUD 

 NOMBRE DEL PROGRAMA REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO 
1 

ESTERILIZACION CAINA Y FELINA 
MASCOTAS MAYORES A 3 MESES, NO EN CELO, NO 
CARGADAS, SIN EMFERMEDADES EN PIEL, CON 8 

HORAS DE AYUNO. 

DE ACUERDO A LA CAMPAÑA $ 100.00 A $250.00 
DE CUAREDO AL 
TIPO Y TAMAÑO 

DE MASCOTA 

DIRECCION DE SALUD PUBLICA 

2 CAMPAÑA DE VACUNACION ANTIRRABICA MASCOTAS MAYORES A 2 MESES DE ACUERDO A LA CAMPAÑA VOLUNTARIO DIRECCION DE SALUD PUBLICA 
3 ACOMPAÑAMIENTO IN TEGRAL PARA 

EMBARAZADAS 
POBLACION DE HUILOAPAN DE CUAUHTEMOC, VER CADA 2 MESES, INMEDIATA 

EN TRASLADOS 
GRATUITO DIRECCION DE SALUD PUBLICA 

4 VERIFICACION SANITARIAS A COMERCIOS, 
ESCUELAS, GRANJAS, CRIADEROS DE CERDO, 

ETC. 

FORMATOS DE VERIFICACION INMEDIATA BAJO REPORTE Y 
DE SEGUIMIENTOS 

GRATUITO DIRECCION DE SALUD PUBLICA 

5 REGULACION SANITARIAS PANTEONES Y 
ESPACIO PUBLICOS 

FORMATOS DE CERTIFICACION INMEDIATA GRATUITO DIRECCION DE SLAU PUBLICA 

6 PROGRAMA DE SALUD PARA ADOLESCENTES POBLACION DE HUILOAPAN DE CUAUHTEMOC, VER CADA  6 MESES, POR 
ESCUELA 

GRATUITO DIRECCION DE SALUD PUBLICA 

7 PROGRAMA DE SALUD DENTAL ESCOLAR POBLACION DE HUILOAPAN DE CUAUHTEMOC, VER CADA SEMANA POR ESCUELA GRATUITO DIRECCION DE SALUD PUBLICA 
8 PROGRAMA DE ATENCION Y PREVENCION DE 

SUICIDIO 
POBLACION DE HUILOAPAN DE CUAUHTEMOC, VER CADA DOS MESES BRIGADA Y 

CADA MES ATENCION 
PSICOLOGICA 

GRATUITO DIRECCION DE SALUD PUBLICA 

9 PROGRAMA DE ABATIZACION Y PATIO LIMPIO, 
MEDIDAS PREVENTICAS DENGUE 

POBLACION DE HUILOAPAN DE CUAUHTEMOC, VER 2 VECES AL AÑO GRATUITO DIRECCION DE SALUD PUBLICA 
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SERVICIOS 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1 Limpia Pública Calendario de Recolección y solicitudes De dos a tres días y/o inmediato 

Según sea el caso 
$5.00 por costal 

$15.00 por tambo 
272 171 37 39 

2 Limpieza de calles, guarniciones y banquetas Solicitudes y reportes, calendario de actividades De dos a tres días y/o inmediato 
Según sea el caso 

gratuito 272 171 37 39 

3 Mantenimiento a parques, jardines y áreas 
recreativas 

Calendario de actividades calendarizado gratuito 272 171 37 39 

4 Mantenimiento áreas verdes en escuelas Calendario de actividades solicitudes y reportes calendarizado gratuito 272 171 37 39 

5 Limpieza de Escurrimientos naturales Calendario de actividades calendarizado gratuito 272 171 37 39 

6 Limpieza de alcantarillas y tragatormentas Calendario de actividades calendarizado gratuito 272 171 37 39 

7 Mantenimiento áreas verdes en centros de 
salud 

Calendario de actividades calendarizado gratuito 272 171 37 39 

8 Descacharrización Calendario de actividades calendarizado gratuito 272 171 37 39 


