H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUILOAPAN DE CUAUHTEMOC, VER.

ADMINISTRACION 2022 - 2025

CATALOGO GENERAL DE TRAMITES

TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: DIF MUNICIPAL
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
1 TARJETA INAPAM 1 COPIA DE: ACTA NACIMIENTO, CREDENCIAL ELECTOR, CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, | VARIANTE SICUENTACON | SINCOSTO | COORDINADORA: LIC TANIA
2 FOTOS A COLOR, NUMERO TELEFONICO, NOMBRE Y NUMERO DE FAMILIAR RESPONSABLE | TARJETAS DISPONIBLES ANDREA VELASCO SANCHEZ
2 | CONSTANCIA DE ESCASOS RECURSOS CREDENCIAL DE ELECTOR, COMPROBANTE DE DOMICILIO INMEDIATA SINCOSTO | DIRECTORA: LIC ROSA ISELA
HERNANDEZ MENDEZ
3 CONSTANCIA DE TUTORIA CREDENCIAL DE ELECTOR DEL TUTOR, CURP, ACTA, NACIMIENTO DEL MENOR DE EDAD, UNO A DOS DIAS SIN COSTO PROCURADURIA: LIC EDITH
CURP DEL MENOR DE EDAD MIRIAM SANCHEZ HUERTA
TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: SINDICATURA
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
1 PERMISO DE EXCAVACION DE FOSA ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO, ACTA DE DEFUNCION, CERTIFICADO DE DEFUNCION, INMEDIATO $305.00 SINDICATURAJC@GMAIL.CO
(PANTEON) COPIA DE IDENTIFICACION (INE), COPIA DEL INE DEL FINADO M
2 | PERMISO DE RE-EXCAVACION DE FOSA ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO, ACTA DE DEFUNCION, CERTIFICADO DE DEFUNCION, INMEDIATO $305.00 SINDICATURAJC@GMAIL.CO
(PANTEON) COPIA DE IDENTIFICACION (INE), COPIA DEL INE DEL FINADO M
3 EXHUMACION (PANTEON) ACTA DE DEFUNCION, CERTIFICADO DE DEFUNCION, COPIA DE IDENTIFICACION (INE), COPIA INMEDIATO $610.00 SINDICATURAJC@GMAIL.CO
DEL INE DEL FINADO, COPIA PAGO DE PERPETUIDAD, COPIA DE IDENTIFICACION (INE) M
4 PERMISO DE CONSTRUCCION DE ACTA DE DEFUNCION, CERTIFICADO DE DEFUNCION, COPIA DE ORDEN DE INHUMACION, INMEDIATO $325.00 SINDICATURAJC@GMAIL.CO
MAUSOLEO (PANTEON) COPIA PAGO ANUALIDAD, COPIA PAGO DE PERPETUIDAD, COPIA DE IDENTIFICACION (INE) M
5 PERMISO DE CONSTRUCCION DE ACTA DE DEFUNCION, CERTIFICADO DE DEFUNCION, COPIA DE ORDEN DE INHUMACION, INMEDIATO $212.00 SINDICATURAJC@GMAIL.CO
JARDINERIA (PANTEON) COPIA PAGO ANUALIDAD, COPIA PAGO DE PERPETUIDAD, COPIA DE IDENTIFICACION (INE) M
6 | PAGO DE LA ANUALIDADDEL ESPACIO DE ULTIMO PAGO, COPIA DE IDENTIFIACION (INE), COPIA DEL INE DEL FINADO INMEDIATO $106.00 SINDICATURAJC@GMAIL.CO
LA FOSA (PANTEON) M
7 | PAGO DE LA PERPETUIDAD DEL ESPACIO ULTIMO PAGO, COPIA DE IDENTIFICACION (INE), COPIA DEL INE DEL FINADO. INMEDIATO $299.00 SINDICATURAJC@GMAIL.CO
DE LA FOSA (PANTEON) M
8 RECLUTAMIENTO CARTILLA MILITAR COPIA DE IDENTIFICACION (INE), COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO CERTIFICADA, COPIA DEL 7 DIAS HABILES GRATUITO SINDICATURAJC@GMAIL.CO
NUEVO CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 6 FOTOGRAFiA TAMANO CARTILLA, COPIA M
CERTIFICADA ES ESTUDIO
9 CONCILIACION DE CONFLICTOS N/A DE 3 A 5 DIAS HABILES GRATUITO SINDICATURAJC@GMAIL.CO
M
10 CONSTANCIA DE TRASLADO COPIA DE IDENTIFICACION (INE), COPIA DEL INE Y LICENCIA DEL CONDUCTOR, COPIA DE LA INMEDIATO $106.00 SINDICATURAJC@GMAIL.CO
AGROPECUARIO TARJETA DE CIRCULACION, DESCRIPCION DEL ANIMAL, INE DEL DESTINATARIO, UBICACION M
DE DESTINO
TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: PROTECCION CIVIL
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
1 ANUENCIAS ARTICULO 66, 67, 68, 69, 70, 73, DE LA LEY 856 DE PROTECCION CIVIL Y LA REDUCCION DEL 10 DIAS HABILES GRATUITO 272-152-55-84
RIESGO DE DESASTRES
2 PERMISO DE RECONTRUCCION ARTICULO 85 DE LA LEY 856 DE PROTECCION CIVIL Y LA REDUCCION DE RIESGO DE DESATRE 10 DIAS HABILES TABULADOR 272-152-55-84
3 PERMISO DE TRABAJO EN ALTURA NOTIFICACION A OBRAS PUBLICAS (DOCUMENTO) PAGO CORRESPONDIENTE 03 DIAS HABILES TABULADOR 272-152-55-84
4 SUPERVICION A EMPRESAS PROGRAMAS INTERNO DE PROTECCION CIVIL ACTUALIZADO 02 DIAS HABILES GRATUITO 272-152-55-84
5 CONFORMACION DE BRIGADAS INE (5 BRIGADISTAS) 1 DIA HABIL GRATUITO 272-152-55-84
COMUNITARIAS
6 | REVISION DE PROGRAMAS INTERNOS DE PAGO CORRESPONDIENTE ANTE TESORERIA 05 DIAS HABILES TABULADOR 272-152-55-84
PROTECCION CIVIL
7 DICTAMENES DE RIESGO OFICIO DIRIGIDO A LA UNIDAD MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, EN CASO DE SER MENOR A 05 DIAS HABILES TABULADOR 272-152-55-84
1000 METROS Y PAGO CORRESPONDIENTE
8 | LICENCIAS PARA LA REALIZACION DE ARTICULO 47 DE LA LEY 856 Y TODO AQUELLO QUE ESTABLESCA LA DIRECCION MUNICIPAL 05 DIAS HABILES TABULADOR 272-152-55-84

FERIAS

DE PROTECCION CIVIL
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TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: COMERCIO
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LLENADO DE FORMATO DE REGISTRO UNICO PARA COMERCIOS, IDENTIFICACION OFICIAL 5 DIAS HABILES DE ACUERDO | DIRECCIONCOMERCIOH@OU
COMERCIOS FIJOS (PROPIETARIO O ENCARGADO), COMPROBANTE DE DOMICILIO, ULTIMO RECIBO DE PAGO AL CALCULO TLOOK.COM
PREDIAL, REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, PAGO DE DERECHO DE AGUA TEL. 272-119-8337
2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LLENADO DE FORMATO DE REGISTRO UNICO PARA EMPRESAS, IDENTIFICACION OFICIAL 10 DIAS HABILES DE ACUERDO | DIRECCIONCOMERCIOH@OU
INDUSTRIAS (PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL), COMPROBANTE DE DOMICILIO, ACTUALIZACION AL CALCULO TLOOK.COM
CATASTRAL, PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL, LICENCIA DE USO DE SUELO, TEL. 272-119-8337
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL, ACTA COSTITUTIVA Y PODER NOTARIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL
3 PERMISO VENTAS AMBULANTES LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (ORIGINAL), ACTUALIZAR FORMATO DE REGISTRO UNICO, 2 DIAS HABILES DE ACUERDO | DIRECCIONCOMERCIOH@OU
IDENTIFICACION OFICIAL (PROPIETARIO O ENCARGADO), CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL, AL CALCULO TLOOK.COM
ACTA CONSTITUTIVA'Y PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL TEL. 272-119-8337
4 CAMBIO DE RAZON SOCIAL LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (ORIGINAL), ACTUALIZAR FORMATO DE REGISTRO UNICO, 7 DIAS HABILES DE ACUERDO | DIRECCIONCOMERCIOH@OU
IDENTIFICACION OFICIAL (PROPIETARIO O ENCARGADO), CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL, AL GIRO TLOOK.COM
ACTA CONSTITUTIVA'Y PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL TEL. 272-119-8337
5 CAMBIO DE ACTIVIDAD ECONOMICA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (ORIGINAL), ACTUALIZAR FORMATO DE REGISTRO UNICO, 7 DIAS HABILES DE ACUERDO | DIRECCIONCOMERCIOH@OU
IDENTIFICACION OFICIAL (PROPIETARIO O ENCARGADO), CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL, ALGIRO TLOOK.COM
ACTA CONSTITUTIVA'Y PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL TEL. 272-119-8337
6 | AMPLIACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (ORIGINAL), ACTUALIZAR FORMATO DE REGISTRO UNICO, 7 DIAS HABILES DE ACUERDO | DIRECCIONCOMERCIOH@OU
IDENTIFICACION OFICIAL (PROPIETARIO O ENCARGADO), CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL, AL GIRO TLOOK.COM
ACTA CONSTITUTIVA'Y PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL TEL. 272-119-8337
7 | DISMINUCION DE ACTIVIDAD ECONOMICA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (ORIGINAL), ACTUALIZAR FORMATO DE REGISTRO UNICO, 7 DIAS HABILES DE ACUERDO | DIRECCIONCOMERCIOH@OU
IDENTIFICACION OFICIAL (PROPIETARIO O ENCARGADO), CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL, ALGIRO TLOOK.COM
ACTA CONSTITUTIVA'Y PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL TEL. 272-119-8337
8 AVISO DE SUSPENCION DE ACTIVIDAD IDENTIFICACION OFICIAL INE (COPIA), LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL, PAGO DE 1 DIA HABIL GRATUITO DIRECCIONCOMERCIOH@0U
TEMPORAL REFRENDO (DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VIGENTE TLOOK.COM
TEL. 272-119-8337
9 AVISO DE SUSPENCION DE ACTIVIDAD IDENTIFICACION OFICIAL INE (COPIA), LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL, PAGO DE 1 DIA HABIL GRATUITO DIRECCIONCOMERCIOH@OU
DEFINITIVA REFRENDO (DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VIGENTE TLOOK.COM
TEL. 272-119-8337
10 PERMISO PARA ANUNCIOS ESCRITO DE SOLICITUD, SOLICITAR POR ESCRITO LA AUTORIZACION DE LA DIRECCION DE 2 DIAS HABILES DE ACUERDO | DIRECCIONCOMERCIOH@OU
COMERCIALES Y PUBLICIDAD COMERCIO, CON LOS SIGUIENTES DATOS: NOMBRE DEL RESPONSABLE, DOMICILIO, AL CALCULO TLOOK.COM
DESCRIPCION CLARA Y SUCINTA DE LA ACTIVIDAD PUBLICITARIA QUE SE DESEA REALIZAR, TEL. 272-119-8337
UBICACION EXACTA EN LA ViA PUBLICA. E) FECHA PROGRAMADA Y HORARIO, F) MEDIDAS A
OCUPAR EN LA ViA PUBLICA
11 | PERMISO PARA VOLANTEO Y PERIFONEO ESCRITO DE SOLICITUD, SOLICITAR POR ESCRITO LA AUTORIZACION DE LA DIRECCION DE 2 DIAS HABILES DE ACUERDO | DIRECCIONCOMERCIOH@OU
COMERCIO, CON LOS SIGUIENTES DATOS: NOMBRE DEL RESPONSABLE, DOMICILIO, AL CALCULO TLOOK.COM
DESCRIPCION CLARA Y SUCINTA DE LA ACTIVIDAD PUBLICITARIA QUE SE DESEA REALIZAR, TEL. 272-119-8337
UBICACION EXACTA EN LA ViA PUBLICA. E) FECHA PROGRAMADA Y HORARIO, F) MEDIDAS A
OCUPAR EN LA VIiA PUBLICA
TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: TESORERIA
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
1 CONSTANCIA DE NO ADEUDO CENTRO: ULTIMO PAGO PREDIAL, ULTIMO PAGO AGUA INMEDIATA $318.00 272-171-3739
CONGRAGACION: ULTIMO PAGO PREDIAL
TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: SERVICIOS MUNICIPALES
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA | COSTO CONTACTO
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N/A
TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: ECOLOGIA
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
N/A
TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: CATASTRO
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
EMPADRONAMIENTO CON CEDULA COPIA DE ESCRITURA PUBLICA O DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD, INE, CURPY DE 3 A 15 DIAS HABILES $741.00 272-249-4933
CATASTRAL RECIBO PREDIAL DE DONDE SE DESPRENDE LA FRACCION A EMPADRONAR
DECLARACION DE CONSTRUCCION ULTIMO PAGO PREDIAL DE 3 A 15 DIAS HABILES $106.00 272-249-4933
EXPEDICION DE PLANOS CATASTRALES ESCRITURA PUBLICA O DOCUMENTOS QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DE 3 A 15 DIAS HABILES $318.00 272-249-4933
CERTIFICACION DE VALORES FORMATO DC-016 E INSPECCION FiSICA DEL INMUEBLE DE 3 A 15 DIAS HABILES $1,058.00 272-249-4933
CATASTRALES
CONSTANCIA DE NO ADEUDO PAGO PREDIAL Y AGUA POTABLE AL CORRIENTE DE 1 A 3 DIAS HABILES 272-249-4933
§318.00
CAMBIO DE PROPIETARIO DE UN PREDIO COPIA DE ESCRITURA PUBLICA O DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD, INE, CURP, DE 3 A 15 DIAS HABILES $741.00 272-249-4933
PREDIAL AL CORRIENTE E INSPECCION FiSICA DEL PREDIO
TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
N/A
TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: JURIDICO
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS | TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
N/A
TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: EDUCACION
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
CREDENCIALIZACION BIBLIOTECA 1.- FOTOGRAFIA TAMARO INFANTIL 24 HORAS GRATUITO 272-171-3793
MUNICIPAL 2.- INEDEL TUTOR
TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: SALUD PUBLICA
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
ATENCION A REPORTES CIUDADANOS FORMATO DE REPORTE ESCRITO 3 A5DIAS HABILES GRATUITO PARTICIPACION CIUDADANA
- SALUD PUBLICA
ATENCION Y VIGILANCIA POR FORMATO DE REPORTE INMEDIATO GRATUITO SALUD PUBLICA -
MORDEDURA O ATAQUE DE MASCOTA PROTECCION CIVIL
TRAMITE
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: COMUDE
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS | TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
N/A
TRAMITES
NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA: CULTURA Y TURISMO
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA COSTO CONTACTO
SOLICITAR AL INE SU INSTALACION DE HACER PUBLICIDAD ENTRE LA POBLACION PARA ASISTIR A TRAMITES DE MEDIANTE FECHAS GRATUITO 272-705-9161
MODULO ITINERANTE EN EL MUNICIPIO CREDENCIALIZACION ASIGNADAS POR EL INE
DE HUILOAPAN




