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TRAMITES 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: CATASTRO 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1 

EMPADRONAMIENTO CON CEDULA CATASTRAL 
COPIA DE ESCRITURA PUBLICA Ó DOCUMENTO 

QUE ACREDITE LA PROPIEDAD, INE, CURP Y 
RECIBO PREDIAL DE DONDE SE DESPRENDE LA 

FRACCIÓN A EMPADRONAR 

DE 3 A 15 DÍAS HÁBILES $ 799.00 2722494933 

2 DECLARACIÓN DE CONSTRUCCIÓN ULTIMO PAGO PREDIAL DE 3 A 15 DÍAS HÁBILES $ 799.00 2722494933 

3 EXPEDICIÓN DE PLANOS CATASTRALES ESCRITURA PUBLICA Ó DOCUMENTO QUE 
ACREDITE LA PROPIEDAD 

DE 3 A 15 DÍAS HÁBILES $ 342.00 2722494933 

 
TRAMITES 

NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: CATASTRO 
 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1 CERTIFICACIÓN DE VALORES CATASTRALES FORMATO DC-016 É INSPECCIÓN FÍSICA DEL 

INMUEBLE 
DE 3 A 15 DÍAS HÁBILES $ 1,141.00 2722494933 

2 CONSTANCIA DE NO ADEUDO PAGO PREDIAL Y AGUA POTABLE AL CORRIENTE DE 1 A3 DÍAS HÁBILES $ 342.00 2722494933 

3 
CAMBIO DE PROPIETARIO DE UN PREDIO 

COPIA DE ESCRITURA PUBLICA Ó DOCUMENTO 
QUE ACREDITE LA PROPIEDAD, INE, CURP, 

PREDIAL AL CORRIENTE É INSPECCIÓN FÍSICA DEL 
PREDIO 

DE 3 A 15 DÍAS HÁBILES $ 799.00 2722494933 
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TRAMITES 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: COMERCIO 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS 
TIEMPO DE 
REPUESTA 

COSTO CONTACTO 

1 Licencia de funcionamiento para 
comercios fijos 

Llenado de formato de registro único para comercios. 
Identificación oficial (Propietario o Encargado). 
Comprobante de domicilio. 
Ultimo recibo de pago predial. 
Registro Federal de Contribuyentes. 
Pago de derecho de agua. 

5 Día(s) hábil(es) De acuerdo al cálculo 
DireccioncomercioH@outlook.co

m 
Tel. 2721198337 

2 Licencia de funcionamiento para 
industrias 

Llenado de formato de registro único para empresas. 
Identificación oficial (Propietario o Representante legal). 
Comprobante de domicilio. 
Actualización Catastral 
Programa interno de protección civil. 
Licencia de uso de suelo. 
Constancia de situación fiscal. 
Acta constitutiva y poder notarial del representante legal. 

10 Día(s) hábil(es) De acuerdo al cálculo 
DireccioncomercioH@outlook.co
m 

Tel. 2721198337 

3 
Permiso venta ambulantes 

Llenado de formato de registro único para vendedores ambulantes. 
Identificación oficial (Propietario o Encargado). 
Comprobante de domicilio 

2 Día(s) hábil(es) $100 (Mensual)  DireccioncomercioH@outlook.co
m 

Tel. 2721198337 

4 Cambio de razón social 

Licencia de funcionamiento (Original) 
Actualizar Formato de registro único. 
Identificación oficial (Propietario o Encargado). 
Constancia de Situación Fiscal. 
Acta constitutiva y poder notarial del representante legal. 

7 Día(s) hábil(es) De acuerdo al calculo 
DireccioncomercioH@outlook.co

m 
Tel. 2721198337 

5 Cambio de actividad económica 

Licencia de funcionamiento (Original) 
Actualizar Formato de registro único. 
Identificación oficial (Propietario o Encargado). 
Constancia de situación fiscal. 
Acta constitutiva y poder notarial del representante legal. 

7 Día(s) hábil(es) De acuerdo al giro 
DireccioncomercioH@outlook.co

m 
Tel. 2721198337 

6 Ampliación de actividad 
económica 

 
Licencia de funcionamiento (Original) 
Actualizar Formato de registro único. 
Identificación oficial (Propietario o Encargado). 
Constancia de situación fiscal. 
Acta constitutiva y poder notarial del representante legal. 
 

7 Día(s) hábil(es) De acuerdo al giro 
DireccioncomercioH@outlook.co

m 
Tel. 2721198337 

mailto:DireccioncomercioH@outlook.com
mailto:DireccioncomercioH@outlook.com
mailto:DireccioncomercioH@outlook.com
mailto:DireccioncomercioH@outlook.com
mailto:DireccioncomercioH@outlook.com
mailto:DireccioncomercioH@outlook.com
mailto:DireccioncomercioH@outlook.com
mailto:DireccioncomercioH@outlook.com
mailto:DireccioncomercioH@outlook.com
mailto:DireccioncomercioH@outlook.com
mailto:DireccioncomercioH@outlook.com
mailto:DireccioncomercioH@outlook.com


 
 H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUILOAPAN DE CUAUHTÉMOC, VER. 

ADMINISTRACIÓN 2022 - 2025 
CATALOGO GENERAL  

7 Disminución de actividad 
económica 

Licencia de funcionamiento (Original) 
Actualizar Formato de registro único. 
Identificación oficial (Propietario o Encargado). 
Constancia de situación fiscal. 
Acta constitutiva y poder notarial del representante legal. 

7 Día(s) hábil(es) De acuerdo al giro 
DireccioncomercioH@outlook.co

m 
Tel. 2721198337 

8 Aviso de suspensión de actividad 
temporal 

Identificación oficial INE (copia) 
Licencia de funcionamiento Original 
Pago de refrendo (de la Licencia de Funcionamiento vigente) 

1 Día(s) hábil(es) Gratuito 
DireccioncomercioH@outlook.co

m 
Tel. 2721198337 

9 Aviso de suspensión de actividad 
definitiva 

Identificación oficial INE (copia) 
Licencia de funcionamiento Original 
Pago de refrendo (de la Licencia de Funcionamiento vigente) 

1 Día(s) hábil(es) Gratuito 
DireccioncomercioH@outlook.co

m 
Tel. 2721198337 

 
 
 
10 

Permiso para anuncios 
comerciales y publicidad 

Escrito de solicitud 
Solicitar por escrito la autorización de la dirección de comercio, con 
los siguientes datos: 
Nombre del Responsable 
Domicilio 
Descripción clara y sucinta de la actividad publicitaria que se desea 
realizar. 
Ubicación exacta en la vía pública. e) Fecha programada y Horario. 
f) Medidas a ocupar en la vía pública. 
 

 
 
 
          2 Día(s) hábil(es) 

 
 
 
De acuerdo al calculo 

DireccioncomercioH@outlook.co
m 

Tel. 2721198337 

 

11 Permiso para volanteo y 
perifoneo  

Escrito de solicitud 
Solicitar por escrito la autorización de la dirección de comercio, con 
los siguientes datos: 
Nombre del Responsable  
Domicilio 
Descripción clara y sucinta de la actividad publicitaria que se desea 
realizar.  
Ubicación exacta en la vía pública. e) Fecha programada y Horario. 
f) Medidas a ocupar en la vía pública. 

2 Día(s) hábil(es) De acuerdo al calculo 
DireccioncomercioH@outlook.co

m 
Tel. 2721198337 
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SERVICIOS 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1  

RECIBIR QUEJAS Y DENUNCIAS  
 

IDENTIFICACIÓN INE  
 

15 DÍAS 
 

GRATUITO 
 

2721713739 
2      

3      

TRAMITES 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 

1 
 

    

2 
 

    

3 
 

    

PROGRAMAS 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 

1 
 

    

2 
 

    

3 
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TRAMITES 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1 

TARJETA INAPAM 
1 COPIAS DE: ACTA NACIMIENTO, CREDENCIAL 

ELECTOR, CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 
2FOTOS A COLOR, NUMERO TELEFONICO, NOMBRE 

Y NUMERO DE FAMILIAR RESPONSABLE 

VARIANTE SI SE CUENTA CON 
TARJETAS DISPONIBLES. 

SIN COSTO COORDINADORA: LIC. TANIA 
ANDREA VELASCO SANCHEZ. 

2 CONSTANCIAS DE ESCASOS RECURSOS CREDENCIAL DE ELECTOR, COMPROBANTE DE 
DOMICILIO. 

INMEDIATA SIN COSTO DIRECTORA: LIC. YOLANDA 
FLORES MORALES  

3 
CONSTANCIA DE TUTORIA 

CREDENCIAL DE ELECTOR DEL TUTOR, CURP, 
ACTA NAC. DEL MENOR DE EDAD, CURP DEL 

MENOR DE EDAD. 

 
UNO A DOS DIAS 

SIN COSTO PROCURADURIA: LIC. EDITH 
MIRIAM SANCHEZ HUERTA. 

SERVICIOS 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1 ATENCION PSICOLOGICA  AGENDAR CITA Y PROPORCIONAR NUMERO 

TELEFONICO 
SEGUN EL AGENDADO SIN COSTO LIC.PSICOLOGA MARIA ISABEL 

ROGEL MENDOZA 
2 ATENCION DE ASESORIA LEGAL Y JURIDICA  AGENDAR CITA Y PROPORCIONAR NUMERO 

TELEFONICO 
DEPENDIENDO DEL PROCESO SIN COSTO LIC.EDITH MIRIAM SANCHEZ 

HUERTA. 
3 ALIMENTARIA CREDENCIAL DE ELECTOR,CURP,COMPROBANTE 

DE DOMICILIO. 
LO ESTIPULADO POR EL 

ESTADO 
SIN COSTO C.P. TRINIDAD MONTES GARCIA 

PROGRAMAS 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1 

1000 DIAS DE VIDA 
CREDENCIAL ELECTOR,CURP,COMPROBANTE DE 

DOMICILIO,CONSTANCIA DE 
EMBARAZO,CONSTANCIA DE ALUMBRAMIENTO 

LO ESTIPULADO POR EL 
ESTADO 

SIN COSTO C.P. TRINIDAD MONTES GARCIA 

2 ATENCION PRIORITARIA CREDENCIAL ELECTOR, CURP,COMPROBANTE DE 
DOMICILIO 

LO ESTIPULADO POR EL 
ESTADO 

SIN COSTO C.P. TRINIDAD MONTES GARCIA 

3 DESAYUNOS CALIENTES Y FRIOS DOCUMENTACION OTORGADA POR LA ESCUELA LO ESTIPULADO POR EL 
ESTADO 

SIN COSTO C.P. TRINIDAD MONTES GARCIA 

4 APARATOS FUNCIONALES CREDENCIAL DE ELECTOR,CURP, DICTAMEN 
MEDICO OTORGADO 

LO ESTIPULADO POR EL 
ESTADO 

SIN COSTO LIC. EDITH MIRIAM SANCHEZ 
HUERTA. 
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SERVICIOS 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE EDUCACION MUNICIPAL 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1      

2      

3      

TRAMITES 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE EDUCACION MUNICIPAL 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1 Credencializacion Biblioteca Municipal  1.- Fotografia tamaño infantil 

2.- INE del tutor  24 horas Gratuito 2721713793 

PROGRAMAS 
NOMBRE DEL ÁREA ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE EDUCACION MUNICIPAL 

 NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS  TIEMPO DE RESPUESTA  COSTO  CONTACTO 
1 

Educacion para el Adulto  
1.- INE 
2.- Comprobante de domicilio 
3.- Numero telefonico 

24 horas Gratuito 2721713793 
2727834961 


